上机监考人员职责

一、监考人员应该主动回避与本考场考生有各种亲属关系的监考。

二、引导考生有序进入考场；核对考生准考证号与所坐机号是否一致；验证考生身份；清理考生带入考场的所有禁止物品；维护考场秩序；

三、考试过程中若出现机器异常或其他技术问题应及时与系统管理员联系；
四、确认该考生考试无效须重新参加其他场次考试时须有主监考和系统管理员两人以上签字方可生效；

五、执行考场纪律，发现各种违纪现象应予以认真查处，并立即将作弊考生情况向考点主考报告。监考人员不得有以下渎职行为：向考生发出任何口头提示、在键盘或者桌面进行考题关键步骤提示。

六、认真填写《上机监考记录表》（一式两份），经系统管理员校验后上交。

七、监考人员有下列行为之一者即属违纪，各校（考点）应该依据本校有关规定严肃处理。

   支持或默认考生各种作弊行为；在考场内从事与监考无关的各项活动；不认真清理考生带进考场的书包、书籍、笔记本、手机、光盘、磁盘、MP3、计算机、耳机、优盘及其他禁带物品；不按照管理部门的安排擅自调换监考机房、场次或人员；不认真填写和上交考场记录表；不及时报告考生作弊情况；不按时到达监考机房等。

